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1. 로그인

2. 학사정보

3. 시설관리

4. 대관신청

(사용목적 : 예시 - 체육활동

및 친목 도모, 단합을 위한 친

목도모 활동 등)

①

②



대관신청 메뉴

1. 날짜 및 시설 선택

(신청 일로 부터 8일 이내 신청 가능)

: 대관시간 최소 3시간전에 신청.

2. 대여 시간 시작 및 종류 선택

(최대 2시간 가능)

3. 동반자 등록(신청인 포함 5인)

4. 최종정보등록

1)활동구분

- 체육활동, 회의 등

2)연락처

- 연락 가능한 개인 핸드폰 번호

3)사용목적

- 단체명 00 및 행사내용 상세히 기입

- 00 동아리 친목도모를 위한 축구경기

- 00 학과/부 정기 축구 활동

4)사용인원 : 참가인원 기입

5. 신청
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대여 불가한 경우

1. 1회 신청 시 2시간이 초과되

는 경우

2. 같은 날, 같은 장소에 다중

신청하는 경우

3. 같은 날, 같은 시간 때에 여

러 장소를 대여하는 경우

※ 하나의 팀이 독점하는 것을

방지하기 위함으로 신청인 포

함 동반자는 위의 조건에 해당

시 대여가 불가함. 



• 학과 행사 또는 동아리 행사 시 예외 신청 건

- 신청 일로부터 8일 이내 -> 신청 일로부터 한달 내외 신청 가능. (특별한 경우(팜플렛 제작 등) 두달전 신청 가
능.)

- 최대 2시간 -> 9시부터 21시 이내 신청 시간 동안 가능.

- 신청 방법
학과(부) 행사 : 학과(부) 사무실에서 정보시스템을 통해 대관신청을 하며, 협조전 작성하여 학생취업처

학생서비스센터로 제출함.

동아리 행사 : 동아리연합회에서 협조전 작성하여 학생취업처 학생서비스센터로 제출함.

개인(팀)신청 : 대관시간 최소 3시간전까지 신청 바랍니다.

- 협조전 작성 시 유의 사항
사전 준비 시간 및 리허설 일정 포함하여 작성.


