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수  신 : 전체 단과대학장 및 학과(부)장

제  목 : 2017학년도 2학기 수강취소 기간 안내

         2017학년도 2학기 수강취소 기간을 안내하오니, 학생 지도 및 업무에 참고바
랍니다.
 1. 수강취소 기간 : 2017. 9. 28(목) 08:00 ～ 9. 29(금) 17:00

2. 수강취소 방법 : 학생이 직접 인제정보시스템에 접속하여 삭제
3. 가상수업(OCU, KCU, 특허청) 수강취소 : ‘2’번 방법과 동일

가. 시스템사용료 환불 관련 문의처
- OCU(열린사이버대학교) ☎ 02-2197-4243
- KCU(한국대학가상교육연합) ☎ 070-4467-9615

나. 가상강좌 사이트 수강명단 삭제 : 10. 10.(화) 이후 반영됨.
4. 수강취소 불가 사항 : 

가. 1학년 교양필수, 전공기초, 전공필수 교과목인 경우
나. 최종 수강학점이 기준학점을 충족하지 못할 경우

5. 수강취소자 현황 및 명단 조회(인제정보시스템) 방법
가. 현황조회 : 수업> 수강신청> 수강신청출력> 수강취소현황
나. 명단조회 : 수업> 출석평가관리> 출석평가출력> 수강취소자내역

6. 최종 수강신청 확인서 : 학기 말까지 보관하도록 지도바랍니다.

첨부 :  2017-2학기 수강취소 안내 1부. 끝.

교  무  처  장 「직인생략」



  2017-2학기    수강신청 취소 안내

 2017학년도 2학기 수강취소 기간 및 방법을 안내하오니, 반드시 기간 내 수강취소
하시기 바랍니다.

● 수강취소 기간     

  2017. 9. 28.(목) 08:00 ~ 9. 29.(금) 17:00 (* 기간 외 절대 변경 불가)

● 수강취소 방법  
1) 학생이 직접 인제정보시스템 접속하여 수강 취소하고자 교과목을 삭제 합니다.
   ※ 전산경로 : 인제정보시스템 접속 → 학사정보 → 수강신청 → 수강신청
   ※ 교과목 담당교수 승인 없이 수강취소 가능

 2) 교외 가상수업 교과목(OCU, KCU, 특허청)도 동일한 방법으로 수강취소 가능하
며, 가상강좌 사이트 수강명단 삭제 확인은 10. 10.(화)이후 가능합니다.

    ※ 시스템사용료 환불 관련 문의처
      - OCU(열린사이버대학교) ☎ 02-2197-4243
      - KCU(한국대학가상교육연합) ☎ 070-4467-9615

● 유의 사항  
 1) 1학년 교양필수, 전공기초, 전공필수 교과목은 수강취소를 불허합니다.
 2) 최종 수강신청 학점이 학기당 수강신청 기준학점을 충족하지 못할 경우 수강취

소가 불가합니다.
 3) 학생은 수강취소 후, 최종 수강신청 확인서를 출력하여 학기 말까지 보관하여야 

합니다.

교  무  처  장


