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워크시트 탭; 상태표시줄

(1) 제목 표시줄
제목 표시줄은 현재 작업 중인 문서의 이름이 나타난다.
(2) 워크시트 메뉴모음
제목 표시줄 아래에 있는 것이 워크시트 메뉴 모음이다. 파일, 홈, 페이지레이아웃, 수식, 
데이터, 검토, 보기 순으로 나타나며, 주 메뉴를 선택하면 사용 가능한 부 메뉴가 표시된다.
(3) 워크시트(work sheet, 활성창) 
워크시트 내 셀들은 셀이 위치한 행과 열에 의해 주소로 표현되어 이름상자에 나타난다. 
다음의 그림에서, 활성셀은 A 열과 4행에 위치하여 있다. 따라서 활성셀의 주소는 A4이다.

(4) 수식 입력줄
수식 입력 줄은 현재 작업 중인 셀의 주소를 나타내는 이름 상자, 수식 입력
작업을 위한 입력키, 입력 내용을 보여주는 수식 입력 상자로 구성되어 있다.
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수식 입력줄을 클릭하면 다음 그림과 같이 취소, 입력, 함수마법사가 나타난다. 수식을
직접 입력하기 위하여 “ = ” 을 입력하고 수식을 입력하면 된다. 
eg)

     →       

함수를 사용하기 위해서는 함수 마법사 를 클릭 하여 원하는 함수를 선택한다.

eg)

 

자료입력
(1) 직접입력
(2) 액셀파일 불러오기
(3) 텍스트파일 불러오기~ 메뉴:파일-열기
eg) 광고비.txt  

    ⇒    

데이터 선택후-mr-셀서식-맞춤: 가로~가운데, 세로~가운데 - 확인 
데이터 선택후-mr-셀서식-테두리
파일-인쇄
엑셀파일로 저장~ 파일-다른이름으로 저장(광고비.xlsx)  
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 자동 채우기
: 데이터를 입력할 때 같은 값을 복사하거나 연속적인 문자, 날짜 등의 내용을 자동으로 입력 
할 수 있는 기능.
셀을 선택하였을 때 선택된 셀의 오른쪽 아래에 채우기 핸들 “＋”가  표시된다. 자동 채우기
를 이용하는 경우에는 마우스 왼쪽 버튼으로 채우기 핸들이 나타난 상태에서 입력을 원하는 
셀까지 드래그 한다.

 

숫자 문자
자동복사 자동 채우기  + 자동 채우기

연속데이터  +자동 채우기 자동 채우기
증가/감소 2개의 셀에 연속된 데이터를 입력후 자동 채우기
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ABS 절대값

SUM 인수들의 합. sum(4,5)=9

PRODUCT 인수 곱. product(11*12)

POWER power(3,2)=

SQRT 인수의 제곱근.

FACT factorial, FACT(4)=4!=24

MOD 나머지, mod(10,4)=2

INT
원래값보다 가장 가까운 작은 정수.
int(8.9)=8, int(-8.9)=-9

ROUND 지정된 자릿수로 반올림한 숫자. round(1.56789)=1.57

ROUNDDOWN
지정된 자릿수로 강제로 내림한 숫자. 
rounddown(1.56789,2)=1.56

ROUNDUP
지정된 자릿수로 강제로 올림한 숫자.
roundup(1.12345,2)=1.13

TRUNC 소수 부분을 버리고 정수로. trunc(1.8)=1

EXP, LN, LOG 지수, 자연로그, 상용로그 

PI 원주율의 값, pi()

DEGREES, 
RADIANS

DEGREE/180*pi=RADIAN,  RADIAN(180)=3.14159, 
DEGREES(pi())=180

COS,SIN,TAN
삼각함수, 라디안값으로 
cos(randians(60))=0.5, tan(randians(45))=1
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셀참조
: 워크시트의 자료의 주소를 지정하여 수식에서 사용할 값이나 데이터를 찾는 것.
주소를 이용한 참조 형식은 상대 참조, 절대 참조 그리고 혼합 참조로 나누어짐. 

상대 참조 A1  행/열 주소가 참조영역에 따라 변함. 
절대 참조 $A$1  행/열 주소가 항상 고정되어 있음. 

상대참조에서  ←→ 절대참조
( 다른 시트의 데이터 이용: 시트이름!셀주소 )

    

셀C1 선택후 셀C4까지 드래그.    셀C2~셀C4 선택하면 수식창에 =A2+B2 ~                
                             =A4+B4로 되어 있음 (자동으로 셀주소 1씩 증가)

   

셀C1 선택후 셀C4까지 드래그.    셀C2~셀C4 선택하면 수식창에
                                  =$A$1+B2 ~ =$A$1+B4로 되어 있음
                                 ( A1은 고정, B열만 자동으로 1씩 증가)

데이터 정렬
데이터를 기준변수를 기준으로 정렬 
eg) 고객자료(50명) 고객자료.xls
소득을 기준으로 오름차순정렬.

 

데이터 전체 선택후 데이터-정렬, 정렬기준=소득(만원)
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* 메뉴바의 데이터 선택시, 데이터 분석이 없을 경우, 파일-옵션-추가기능-분석도구체크-
 이동(G)-분석도구 선택-확인. 데이터메뉴 제일 오른쪽에 데이터분석이라는 메뉴가 추가.

필터 사용
원하는 조건의 데이터를 추출하기

데이터 선택후, 데이터-필터  (필터취소:  다시 클릭)

eg) 고객자료(50명) 고객자료.xls
(1)30세 미만 고객의 데이터만 추출 
(2)30세 미만 고객의 데이터의 요약통계량
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필터링된 데이터를 복사하여 밑부분에 붙이기

(데이터선택-mr-복사, A53에서 mr-붙여넣기)   데이터분석:  - 기술통계법

          

출력범위에서 (출력범위: 열번호 D 이상)

Thus, 30세 미만 고객: 남=5명, 여=4명
                        평균연령=27.22세
                        평균소득=147.22만
*만약 아래에 복사하지 않고 윗부분자료에 대해 데이터분석 →  44명자료에 대한 분석결과
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eg) 30세 미만 남자 고객에 관해서 조사:
성별에서 1번 체크 & 연령에서 30미만 선택후 진행.   

[연습문제 1번 해보기] 
1. 고객자료를 이용하여 물음에 답하라.(자료명: 고객자료.xls)

    

변수명 설명 비고
성별 1=남, 2=여
연령 고객연령 단위 : 세
소득 고객 월 소득 단위 : 만원

    ① 월 소득이 200이하인 경우인 사람의 수를 구하라.
    ② 월 소득이 200이상인 사람의 자료만 필터링하라.
    ③ 연령이 30세 이상인 사람의 자료만 필터링하라.
    ④ 연령이 35세 이하인 사람의 수를 구하라.
    ⑤ 연령이 35세 이하인 사람의 소득의 평균을 구하라.
    ⑥ 월 소득이 300이상인 사람 중 남녀의 수를 구하라.
    ⑦ 남자 중에서 연령이 35세 이상인 사람의 월소득의 평균을 구하라.


